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校行政〔2025〕58号
合肥大学暂付款管理办法
第一章     总则

第一条  为加强合肥大学暂付款管理，规范因公业务借款行为，保证学校资金的安全、完整及高效使用，依据《中华人民共和国会计法》《政府会计制度》及《高等学校财务制度》等相关规定，结合本校实际情况，特制定本办法。

第二条  暂付款是指因公务活动需要，由学校预先垫付给单位或个人的款项。所有暂付款项必须履行相关审批程序，并按规定用途使用，任何部门和个人不得无故拖欠或占用学校资金。
第二章  管理原则
第三条  财权与事权相结合原则。各部门、各教科研项目的经费审批人，对本部门、本项目业务借款的支取、使用、报销或归还负责。

第四条  公款公用原则。暂付款仅限于与学校事业相关的公务行为开支，严禁用于个人私用。

第五条  预算控制原则。暂付款需按项目进行核算和管理，任何部门必须在预算项目及预算指标额度内办理借款，无资金来源或无预算安排的借款不予办理。

第六条  专款专用原则。暂付款必须专款专用，所借款项不得挪作他用。

第七条  按时结算、及时清理原则。暂付款管理应严格执行“一事一借、一借一清、前清后借”的原则，确保款项的及时核销‌。
第三章  管理职责
第八条  借款人及所在部门的管理职责

（一）借款人为所借暂付款的直接责任人，对所借暂付款的合法性、合理性、真实性及所借暂付款的支取、使用、报销或归还负直接责任。

（二）借款人办理暂付款业务时，须填写《合肥大学借款单》，对借款事由、金额、预计还款时间等应填列清楚。

（三）借款人办理公务借款，由其所在部门负责人审批；教科研经费借款由项目负责人审批（教科研项目负责人借款由所在部门领导审批）。

（四）各部门负责人、项目负责人对其所审批的暂付款负相应的领导责任及连带偿还责任。

第九条  财务部门的管理职责

（一）教职工办理暂付款业务时，财务人员应认真审核暂付款借款手续是否齐全。

（二）财务部门负责暂付款的审核、支付及督促相关职能处室催收工作，确保款项的准确记录与及时回收。同时，不定期在校园网上公布借款逾期未报账核销的有关信息，防范暂付款出现的坏账损失及资金风险。

第四章  管理要求
第十条  借款

（一）借款人必须是本校正式教职工。校外人员、人才租赁人员、本校学生、离退休返聘人员不得作为借款人。

（二）职工出差、零星购买办公用品和材料等，应使用公务卡方式进行结算，原则上不允许办理借款。

（三）预付给校外单位的设备、材料借款等，应附采购合同或协议，并严格按合同或协议上规定的条款执行。

（四）基本建设工程款、校内改扩建工程预付款按合同规定执行，支付时必须开具正规税务发票方可支付，不得通过借款形式支付。

（五）学生实习实践、社会调查等借款，应注明时间、地点。

（六）支付个人的劳务费等不得借款以现金方式发放，应填写合肥大学报销单通过银行直接转入发放对象本人银行卡。

（七）因公出国借款需相关管理部门审批，并在借款单上注明出国期限。国内访学及进修培训，必须在借款单上注明访学及培训期限。

第十一条  核销

（一）一般性公务借款，借款人在借款事项办理完毕后应及时到财务处办理结算冲账手续，原则上从借款之日起计算，借款期限不得超过1个月，如有特殊原因不能按期归还的，借款人应以书面形式说明情况，经所在部门领导和分管校领导审批同意后报财务处审定。

（二）教职工因公出国访问、进修培训等，其借款应在回国后1个月内办理核销。

（三）已经办理借款但由于计划变更等原因，不需要再使用的，应立即归还学校。

（四）所有借款原则上应在当年核报，不得跨年度冲销。

第十二条  其他

借款人因调离、退休、离职等原因办理手续时，必须核销本人所借全部款项。短期内无法核销的，必须以书面形式确定借款移交接收人，经交接双方和部门经费审批人签字确认后方能办理手续，同时，暂付款清理和偿还的责任转移到接收人。

‌第五章 监督与检查‌
第十三条  学校审计部门对暂付款管理情况进行审计监督，确保管理合规、有效。对于发现的问题，及时提出整改意见并督促落实。

第十四条  对于违反暂付款管理规定的行为，学校将依据相关规定给予处理。

第六章 附则‌
第十五条  本办法自学校公布之日起执行，由财务处负责解释。

第十六条  原《合肥学院暂付款管理办法》（院行政〔2022〕76号）同时废止。
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